	


Рекомендации по заполнению наградного листа для ведомственных наград Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации и наград Росприроднадзора.
В наградном листе указывается:
1. Фамилия, имя, отчество (полностью) награждаемого (в именительном падеже).
2. Должность – с указанием занимаемой должности в настоящее время и полного наименования структурного подразделения (название отдела, название управления).
3. Дата рождения – указывается число, месяц, год – место рождения.
4. Образование – высшее/ среднее/ неоконченное высшее и т.д.

5. Ученая степень, ученое звание, специальное звание – указывается звание, степень, если его нет, то указывается не имеет
6. Награды – указываются все награды ведомственные, в т.ч. награды Служб, Агенств и т.д., и государственные, а также дата награждения данной наградой.
7. Характеристика, с указанием конкретных особых заслуг награждаемого – должны быть отражены данные, характеризующие личность награждаемого, его квалификацию, конкретные трудовые заслуги, сведения об эффективности и качестве работы.
