

05.06.2023-26.07.2023 Прием документов 

Конкур не проводится на основании  ч.  2ст. 22. Федерального закона "О государственной гражданской службе Российской Федерации" от 27.07.2004 № 79 ФЗ

Северо-Восточному межрегиональному управлению Росприроднадзора требуется:
На замещение на бесконкурсной основе вакантной должности государственной гражданской службы в отделе бухгалтерского и финансового обеспечения заместитель начальника отдела.
- Заместитель начальника отдела бухгалтерского и финансового обеспечения, ведущая группа должностей федеральной государственной гражданской службы категории «руководители»
Заместитель начальник отдела бухгалтерского и финансового обеспечения:
Квалификационные требования для замещения должности: 
- высшее образование не ниже уровня бакалавриата;

- без предъявления требования к стажу государственной гражданской службы или работы по специальности.
Должен обладать следующими знаниями:
1) государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, труде и противодействия коррупции;

3) основ делопроизводства;

4) информационно-коммуникационных технологий (далее – ИКТ);
5) общими и управленческими, свидетельствующими о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств.
Должен обладать следующими умениями:
1) Общими:

а) мыслить системно (стратегически);

б) планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

в) коммуникативными умениями;

г) управлять изменениями;

2) В области ИКТ:

а) оперативно осуществлять поиск необходимой информации, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) работать со справочными нормативно-правовыми базами, а также государственной системой правовой информации «Официальный интернет-портал правовой информации» (pravo.gov.ru);

в) создавать, отправлять и получать электронные сообщения с помощью служебной электронной почты или иных ведомственных систем обмена электронными сообщениями, включая работу с вложениями;

г) работа с текстовыми документами, электронными таблицами и презентациями, включая их создание, редактирование и формирование, сохранение и печать;

д) работать с общими сетевыми ресурсами (сетевыми дисками, папками); 

3) Управленческими:

а) руководить подчиненными; 

б) эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;
в) оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

Должен обладать следующими профессиональными знаниями:

1) Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;

2) Налогового кодекса Российской Федерации;

3) Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

4)Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;

5) Постановления Правительства Российской Федерации от 16.07.2007 № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества»;

6) Приказа Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

7) Приказа Минфина России от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

8) Приказа Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

9) Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

7.3. Гражданский служащий, замещающий должность Заместителя начальника отдела, должен знать иные акты законодательства Российской Федерации, акты Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативные правовые акты Минприроды России, нормативные и иные правовые акты Росприроднадзора и других государственных органов, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

Иные профессиональные знания:

1) понятие и виды негативного воздействия на окружающую среду;

2) порядок исчисления платы за негативное воздействие на окружающую среду;

3) порядок уведомления администратора поступлений в бюджет об уточнении вида и принадлежности поступлений, платежных документов администраторов поступлений в бюджет на возврат (возмещение) поступлений плательщикам для предъявления в УФК;
4) порядок принятия решения о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет;

5) регулирование в области обращения с отходами от использования товаров.
Должен обладать следующими профессиональными умениями:
1)
составления годовой, квартальной, месячной и оперативной
отчетности;

2)
обобщения практики применения методологии учета
государственных финансов, федеральных стандартов бухгалтерского учета
для организаций государственного сектора;

3)
ведения бюджетного учета и отчетности в автоматизированных
системах;

4)
систематизации и анализа информации, подготовка деловой
корреспонденции, проектов нормативных правовых актов, иных
управленческих документов, выработка предложений по результатам
анализа;

5) работы с федеральными информационными ресурсами и информационными системами в сфере финансов, бюджетного планирования, управления федеральной собственностью;

6) работы в системе электронного документооборота, используемой в Росприроднадзоре.

Должен обладать следующими функциональными знаниями:
1) методов бюджетного планирования;

2) принципов бюджетного учета и отчетности.

Должен обладать следующими функциональными умениями:
1) анализа эффективности и результативности расходования бюджетных средств;

2) разработки и формирование проектов прогнозов по организации бюджетного процесса в Управлении;

3) ведения учета федерального имущества, находящегося в ведении государственного органа и его подведомственных организаций.
Должностные обязанности:

8.1. Заместитель начальника отдела исполняет обязанности, установленные статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (далее – Федеральный закон о гражданской службе);

8.2. Заместитель начальника отдела исполняет обязанности, соблюдает ограничения и запреты, требования о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов, установленные законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе, противодействии коррупции и иным законодательством Российской Федерации;

8.3. В целях реализации функций, возложенных на отдел бухгалтерского и финансового обеспечения, Заместитель начальника отдела обязан:

8.3.1. Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

8.3.2. Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные
конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

8.3.3. Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

8.3.4. Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

8.3.5. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

8.3.6. Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную
охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему
известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе
сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

8.3.7. Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

8.3.8. Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, в том числе, сведения о своих доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга и несовершеннолетних детей; сведения о размещении информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

Сообщать непосредственному начальнику и руководителю Управления в письменной форме о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно, принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.

Отказаться от исполнения данного, по мнению Заместителя начальника отдела, неправомерного поручения, и представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения.

Письменно уведомлять руководителя Управления, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

 Соблюдать служебный распорядок Управления.

8.3.14.
Участвовать в разработке организационного и правового механизмов реализации государственной политики в соответствии с компетенцией Отдела.

8.3.15. Готовить предложения по установлению оптимальных путей и методов реализации поставленных служебных задач.

8.3.16.
Анализировать и давать заключения в соответствии с компетенцией Отдела, по проектам решений, представленных руководству Управления для их решения.

8.3.17. По поручению руководства Управления отстаивать позиции, защищать права и законные интересы Росприроднадзора в отношениях с другими органами государственной власти, в том числе в судебных инстанциях, правоохранительных и контрольных органах, к работе которых привлечен Росприроднадзор.

8.3.18. Осуществлять контроль за своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственной деятельности Управления, и законностью совершаемых операций, контроль за целевым и экономным расходованием средств, в соответствии с утвержденными Росприроднадзором сметами расходов средств федерального бюджета.

8.3.19. Участвовать в составлении проектов перспективных и текущих планов деятельности Управления и его структурных подразделений (финансово-экономические вопросы).

8.3.20. Принимать участие в рассмотрении устных или письменных обращений граждан и юридических лиц в сфере компетенции Отдела.

8.3.21. Оказывать методическую помощь структурным подразделениям Управления по вопросам финансирования, оплаты труда, отчетности, составления проектов планов, налогообложения.

8.3.22. Осуществлять контроль по соблюдению штатной дисциплины, расходованием фонда заработной платы, за правильностью применения тарифных ставок и расценок, должностных окладов, доплат надбавок и коэффициентов к заработной плате, тарификацией работ и установлением в соответствии с тарифно-квалификационным справочниками разрядов рабочим.

8.3.23. Осуществлять анализ расходования фонда заработной платы.

8.3.24. Осуществлять передачу полномочий по начислению выплат по оплате труда, иных выплат и связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы РФ и их перечислению, в территориальный орган Федерального казначейства.

8.3.25. Осуществлять передачу полномочий о ведении бюджетного учета, включая составление и предоставление бюджетной отчетности, формируемой на основании данных бюджетного учета, формируемой на основании данных бюджетного учета, по обеспечению представления такой отчетности в территориальный орган Федерального казначейства.

8.3.26. Осуществлять контроль за своевременным начислениеми перечислением налогов, обязательных взносов и платежей с фонда оплаты труда Управления.

8.3.27. Подготавливать и представлять документы, необходимые для перечисления оплаты труда сотрудников, других выплат и платежей, обязательных взносов, налогов, с фонда оплаты труда.

8.3.28. Осуществлять контроль за своевременным и качественным отражением в ЭДО Облачный портал 1С З и КГУ и 1С БГУ всех документов необходимых для отражения финансово-хозяйственной деятельности Управления.

8.3.29. Проверять, подготавливать и представлять документы, необходимые для выдачи денежных средств в подотчет.

8.3.30. Осуществлять анализ расходования фонда заработной платы. 

          8.3.31. Контролировать и обеспечивать ведение и хранение лицевых карточек госслужащих, обслуживающего персонала и сотрудников Управления в электронном виде и на бумажном носителе. 

          8.3.32. Осуществлять прием, анализ и контроль табелей учета рабочего времени и подготавливать их к счетной обработке.

          8.3.33. Принимать и контролировать правильность оформления листков временной нетрудоспособности и других документов, подтверждающих право на отсутствие сотрудника на работе, подготавливать их к счетной обработке, а также для составления установленной бухгалтерской отчетности.

8.3.34. Подготавливать данные по соответствующим участкам бухгалтерского учета для составления отчетности.

8.3.35. Следить за сохранностью бухгалтерских документов и оформлять их в соответствии с установленным порядком для передачи в архив.

8.3.36. Подготавливать, проверять и направлять акты сверок взаимных расчетов между Управлением и контрагентами.

8.3.37. Своевременно осуществлять контроль и отражение в бухгалтерском учете поступления, перемещения и выбытия прав пользования активами, основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и денежных средств.

8.3.38. Участвовать в подготовке проектов перспективных и текущих планов деятельности, а также обоснований и расчетов к ним.

8.3.39. Выполнять расчеты по материалам, трудовым и финансовым затратам, необходимые для проводимых работ (услуг).

8.3.40. Представлять в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики, Пенсионный Фонд, налоговые органы, Росприроднадзор, ежемесячную, квартальную и годовую отчетность по Управлению.

8.3.41. Осуществлять работу в ГИС «Электронный бюджет» в части учета бюджетных и денежных обязательств.

8.3.42. Осуществлять работу и контроль в ГИС «Электронный бюджет. Бюджетное планирование» по поступлению лимитов бюджетных обязательств, формированию и ведению бюджетной сметы.

8.3.43. Вести электронный документооборот.

8.3.44. Вести учет федерального имущества на Межведомственном портале управления федеральной собственностью.

8.3.45. Участвовать в подготовке планов информатизации и осуществлять работу по отражению в ФГИС КИ исполнение мероприятий по информатизации.

8.3.46. Осуществлять контроль за исполнением договоров Управления.

8.3.47. Координировать работу по заключению договоров, дополнительных соглашений к договорам с единственными поставщиками, а также по заключению договоров по результатам электронных процедур, договоров безвозмездного пользования и аренды имущества.

8.3.48. Осуществлять обработку персональных данных, доступ к персональным данным в связи с исполнением установленных положением об отделе полномочий.

8.3.49. Осуществлять полномочия общего характера:

- сбор, обобщение и анализ информации о результатах работы Отдела с представлением ее Управлению в составе, объеме и в сроки, устанавливаемые Росприроднадзором, Управлением;

- вести реестры Отдела;

- вести журналы, отнесенные к компетенции Отдела;

- вести табель учета служебного времени гражданских служащих Отдела;

- вести архив дел, документов, а также уничтожать документы Отдела, с истекшим сроком хранения;

- принимать участие в рассмотрении обращений граждан и юридических лиц (в части компетенции Отдела), принятии по ним решения и направления заявителям ответа в установленный законодательством Российской Федерации срок;

- вести электронный документооборот.

8.3.50. Осуществлять иные обязанности, необходимые для реализации возложенных на Отдел задач, в рамках своей компетенции, исполнять поручения руководителя Управления и начальника Отдела.

8.3.51. В отсутствие начальника Отдела (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) исполняет его должностные обязанности на основании приказа руководителя Управления.

Права:



9.1. Заместитель начальника отдела имеет права, установленные статьей 14 Федерального закона о гражданской службе;

9.2. В целях исполнения своих должностных обязанностей Заместитель начальника отдела имеет право:

1)
пользоваться в установленном порядке банками (базами) данных территориальных органов Росприроднадзора, а также территориальных органов федеральной исполнительной власти в части, относящейся к компетенции Отдела;

2)
запрашивать и получать в установленном порядке от других подразделений Управления, федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти Магаданской области и Чукотского автономного округа, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц информацию по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

3) представлять по доверенности интересы Управления в судах, органах государственной власти, органах местного самоуправления Магаданской области и Чукотского автономного округа по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

4) вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

5) вносить на рассмотрение руководству Управленя вопросы, относящиеся к деятельности Отдела, а также участвовать в совещаниях, созываемых руководством Управления для рассмотрения таких вопросов;

6) участвовать, по поручениям руководства Управления, в совещаниях, конференциях, форумах и иных мероприятиях по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

7) доступа к персональным данным, обрабатываемым Управлением;


10. Заместитель начальника отдела осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минприроды России, нормативными и иными правовыми актами Росприроднадзора.


11. Заместитель начальника отдела за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности Заместителя начальника отдела оцениваются по следующим показателям:


выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в сложных условиях, соблюдению служебной дисциплины;


своевременности и оперативности выполнения поручений; качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);


профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);


умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;


творческому подходу к решению поставленных задач, активности инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;


осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений;

умению делегировать поставленные руководством задачи подчиненным.

Примерный размер денежного содержания (оплаты труда): от 90 000 руб. до 120 000 руб. 
Место расположения – г. Магадан.
Место,  время и  сроки  приема документов:

Документы представляются в период с 05.07.2023 по 26.07.2023 г. (включительно) в Северо-Восточное межрегиональное управление Росприроднадзора в отдел правового, кадрового обеспечения, профилактики коррупционных и иных правонарушений по адресу: г. Магадан, ул. Пролетарская, д. 11, кабинеты 313, 311, 408, ежедневно с понедельника по четверг с 8-30 до 12-45, с 14-00 до 18-00, в пятницу с 8-30 до 11-30, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней или в электронном виде с использованием государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Телефон для справок 8 (4132) 62-17-51
E-mail: rpn49@rpn.gov.ru

