PAGE  

[image: image1.jpg]



ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО НАДЗОРУ В СФЕРЕ ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ

СЕВЕРО-КАВКАЗСКОЕ МЕЖРЕГИОНАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ
ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ПО НАДЗОРУ В СФЕРЕ

ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ 

(СЕВЕРО-КАВКАЗСКОЕ МЕЖРЕГИОНАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ РОСПРИРОДНАДЗОРА)
ПРИКАЗ

11 апреля 2022 г.                                                                                                     № 138
Ессентуки

Об утверждении Положения о межрегиональном отделе государственной службы и кадров, финансового учета, администрирования платежей и административно-хозяйственного обеспечения Северо-Кавказского межрегионального управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования
В соответствии с Положением о Северо-Кавказском межрегиональном управлении Федеральной службы по надзору в сфере природопользования, утвержденным приказом Федеральной службы по надзору в сфере природопользования от 10.01.2022 г. № 10,  в целях реализации полномочий Северо-Кавказского межрегионального управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (далее – Северо-Кавказское межрегиональное управление Росприроднадзора), в связи со вступлением в силу приказа Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора от 14 февраля 2022 г. № 67 «Об утверждении штатного расписания  Северо-Кавказского межрегионального управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования и введении его в действие»,      п р и к а з ы в а ю: 
1. Утвердить прилагаемое Положение о межрегиональном отделе государственной службы и кадров, финансового учета, администрирования платежей и административно-хозяйственного обеспечения  Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.
2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
3. Настоящий приказ вступает в силу с 18 апреля 2022 года. 

Руководитель 
межрегионального управления  




      Г.О. Мовсисян
	
	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом Северо-Кавказского межрегионального управления

Федеральной службы по надзору в сфере природопользования  

от 11 апреля 2022 г. № 138




ПОЛОЖЕНИЕ

о межрегиональном отделе государственной службы и кадров, финансового учета, администрирования платежей и административно-хозяйственного обеспечения Северо-Кавказского межрегионального управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования 

(далее – Положение)

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Межрегиональный отдел государственной службы и кадров, финансового учета, администрирования платежей и административно-хозяйственного обеспечения Северо-Кавказского межрегионального управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (далее – Отдел) является структурным подразделением Северо-Кавказского межрегионального управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (далее – Северо-Кавказское межрегиональное управление Росприроднадзора).

1.2. Организационная структура и штатная численность Отдела утверждаются приказом Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

1.3. Межрегиональный отдел государственной службы и кадров, финансового учета, администрирования платежей и административно-хозяйственного обеспечения непосредственно подчиняется руководителю Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора. 

1.4. Отдел действует на основании Положения о Северо-Кавказском межрегиональном управлении Росприроднадзора и настоящего Положения. 

1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, расположенных на территории Северо-Кавказского федерального округа, принятыми в пределах их компетенции, актами Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере природопользования, а также настоящим Положением.

1.6. Положение об Отделе утверждается приказом Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

1.7. Отдел осуществляет возложенные на него полномочия в субъектах Российской Федерации на территории Северо-Кавказского федерального округа непосредственно и во взаимодействии со структурными подразделениями (отделами) Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

1.8. Отдел, в пределах возложенных на него полномочий, взаимодействует с подразделениями Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора), органами государственной власти субъектов Российской Федерации в Северо-Кавказском федеральном округе, а также органами местного самоуправления.

1.9. Отдел возглавляет начальник Отдела; Отдел комплектуется специалистами в соответствии с квалификационными требованиями к категориям должностей федеральной государственной гражданской службы.

1.10. Назначение и освобождение от должности специалистов Отдела производится руководителем Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

1.11. Режимно-секретное подразделение межрегионального отдела государственной службы и кадров, финансового учета, администрирования платежей и административно-хозяйственного обеспечения Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора (далее – РСП Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора), осуществляет свою деятельность на основе приложения к настоящему Положению, являющемуся его составной частью, имеющему гриф «секретно» и хранящемуся в помещении РСП Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора. 

1.12. Создание, реорганизация или ликвидация РСП Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, определение его функций и полномочий, назначение на должность и освобождение от должности специалиста РСП по решению руководителя Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, согласованному с Росприроднадзором и органами Федеральной службы безопасности.

1.13. Отдел в своей деятельности использует гербовую печать Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, простые печати и штампы, необходимые для работы.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами Отдела являются: 

2. 1. В сфере профилактики коррупционных и иных правонарушений:

2.1.1. Основными задачами Отдела являются профилактика коррупционных и иных правонарушений в Северо-Кавказском межрегиональном управлении Росприроднадзора, а также обеспечение деятельности по соблюдению государственными служащими запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения.

2.2. В сфере кадрового обеспечения:

2.2.1. Формирование кадрового состава для замещения должностей гражданской службы.

2.2.2. Формирование кадрового резерва для замещения должностей гражданской службы Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

2.2.3. Подготовка предложений о реализации кадровых технологий, предусмотренных Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (конкурсных процедур по замещению вакантных должностей государственной гражданской службы, аттестации, проведения квалификационного экзамена, и др.), других федеральных законов и иных нормативных правовых актов о гражданской службе и внесение указанных предложений руководителю Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

2.2.4. Организация подготовки и ведения кадрового делопроизводства: проектов приказов Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, связанных с поступлением на гражданскую службу, ее прохождением, заключением служебного контракта, назначением на должность гражданской службы, освобождением от замещаемой должности гражданской службы, увольнением гражданского служащего с гражданской службы и выходом его на пенсию за выслугу лет, иных актов, связанных с прохождением государственной гражданской службы, а также предусмотренных действующим трудовым законодательством.

2.2.5. Обеспечение сопровождения кадровой работы в структурных подразделениях Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, расположенных на территории Северо-Кавказского федерального округа.

2.2.6. Организация профессионального развития государственных гражданских служащих в Северо-Кавказском межрегиональном управлении Росприроднадзора.

2.3. Осуществление полномочий Режимно-секретного подразделения Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора. 

2.4.  В сфере финансового учета:

2.4.1. Обеспечение рационального планирования, прогнозирования. Осуществление систематического контроля целевого использования денежных средств, направленных на содержание Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

2.4.2. Осуществление предварительного контроля соответствия заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой расходов.

2.4.3. Совершенствование управления экономической деятельности и управление финансово-бюджетной и штатной дисциплин.

2.4.4. Разработка проектов правовых актов, отнесенных к деятельности Отдела и осуществление текущего контроля за их выполнением.

2.4.5. Осуществление контроля за рациональным и экономным использованием материальных, финансовых ресурсов.       

2.4.6. Формирование учетной политики в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете и налогообложении исходя из структуры и особенностей деятельности Управления, необходимости обеспечения его финансовой устойчивости. 

2.4.7. Формирование полной и достоверной бухгалтерской документации.

2.4.8. Ведение установленного бухгалтерского учета и отчетности в Управлении в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402      «О бухгалтерском учете» (в редакции от 28.11.2018 г.).

2.4.9. Осуществление экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора по данным бухгалтерского учета и отчетности.

2.4.10. Осуществление профилактики нарушений финансово-хозяйственной деятельности Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

2.4.11. Осуществление контроля за ведением первичных учетных документов, хранением документов бухгалерского учета.

2.5. В сфере административно-хозяйственного обеспечения:

2.5.1. Организация работы по осуществлению закупок работ, услуг для федеральных государственных нужд по обеспечению выполнения государственных функций Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.
2.5.2. Организация работы по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения хозяйственной деятельности Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.
2.5.3. Обеспечение контроля использования материальных запасов работниками младшего обслуживающего персонала.

2.6. В сфере  администрирования платежей:

2.6.1. Администрирование платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в установленной сфере деятельности.

2.6.2. Подготовка и оформление в установленном порядке результирующих документов по вопросам администрирования платежей.
2.6.3. Проведение анализа и подготовка отчетности в установленной сфере деятельности Отдела, в части администрирования доходов.

2.7. Участие в проведении плановых и оперативных совещаний совместно с соответствующими подразделениями Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, органами государственной власти РФ и субъектов РФ, местного самоуправления, по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3. ФУНКЦИИ

В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции: 

3.1. В пределах своей компетенции оказывает необходимую методическую помощь отделам Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, расположенным на территории субъектов РФ в СКФО.

3.2. Взаимодействует с подразделениями Центрального Аппарата Федеральной службы по надзору в сфере природопользования, государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и предприятиями, по вопросам, относящимися к компетенции отдела.

3.3. Осуществляет учет правовых актов по вопросам кадровой работы.

3.4. 
Участвуют в обеспечении в пределах своей компетенции, защиты сведений, составляющих государственную тайну.

3.5. Принимает участие в проведении служебных расследований по фактам злоупотребления, коррупции и других нарушений законодательства РФ, установленных норм и правил, связанных со служебной деятельностью, к которым причастны или могут быть причастны сотрудники, наделенные полномочиями государственных инспекторов, и другие сотрудники Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

3.6. Осуществляет кадровую работу:

1) формирование кадрового состава для замещения должностей гражданской службы;

2) подготовку предложений о реализации положений Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», других федеральных законов и иных нормативных правовых актов о гражданской службе и внесение указанных предложений руководителю Межрегионального управления Росприроднадзора;

3) организацию подготовки проектов актов Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, связанных с поступлением на гражданскую службу, ее прохождением, заключением служебного контракта, назначением на должность гражданской службы, освобождением от замещаемой должности гражданской службы, увольнением гражданского служащего с гражданской службы и выходом его на пенсию за выслугу лет, и оформление соответствующих решений Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора;

4) ведение трудовых книжек гражданских служащих;

5) ведение личных дел гражданских служащих;

6) ведение реестра гражданских служащих в государственном органе;

7) оформление и выдачу служебных удостоверений гражданских служащих;

8) обеспечение деятельности комиссии по урегулированию конфликтов интересов;

9) организацию и обеспечение проведения конкурсов на замещение вакантных должностей гражданской службы и включение гражданских служащих в кадровый резерв;

10) организацию и обеспечение проведения аттестации гражданских служащих;

11) организацию и обеспечение проведения квалификационных экзаменов гражданских служащих;

12) организацию заключения договоров о целевом приеме и договоров о целевом обучении;

13) организацию дополнительного профессионального образования гражданских служащих;

14) формирование кадрового резерва, организацию работы с кадровым резервом и его эффективное использование;

15) обеспечение должностного роста гражданских служащих;

16) организацию проверки достоверности, представляемых гражданином персональных данных и иных сведений при поступлении на гражданскую службу, а также оформление допуска установленной формы к сведениям, составляющим государственную тайну;

17) организацию проведения служебных проверок;

18) организацию проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также соблюдения гражданскими служащими ограничений, установленных настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами;

19) работу с федеральной государственной информационной системой «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации» (ЕИСУКС);

20) консультирование гражданских служащих по кадровым и иным вопросам гражданской службы.

3.7. Осуществляет специальную работу:

1) организация мобилизационной подготовки;

2) организация и ведение гражданской обороны;

3) организация воинского учета и бронирования граждан;

4) обеспечение мероприятий связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

3.8. Осуществляет в области финансового (бухгалтерского) учета:

3.8.1. Обеспечение своевременного информационного взаимодействия системы «Электронный бюджет» с единой информационной системой в сфере закупок, федеральной государственной информационной системой «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации» для осуществления полномочий  по начислению физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат

3.8.2. Планирование  (прогнозирование) расходов на содержание аппарата Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора., составляет смету-заявку расходов по Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора. и представляет её в Федеральную службу Росприроднадзора. 

3.8.3. Формирование объектов бухгалтерского учета.

3.8.4. Ведение установленного бухгалтерского учета и отчетности в Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора по исполнению сметы расходов.

3.8.5. Экономический анализ финансово-хозяйственной деятельности Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора по данным бухгалтерского учета и отчетности.

3.8.6. Участие в работе по совершенствованию порядка и условий оплаты труда сотрудников, условий их премирования, усилению стимулирующей роли материального поощрения.

3.8.7. Подготовку проектов приказов Управления о выплате премии работникам, а также расчетов сумм, необходимые для выплаты премий, надбавок, материальной помощи.

3.8.8. Учет поступающих денежных средств, материальных ценностей, а также своевременное отражение в бухгалтерском учете операций, связанных с их движением.

3.8.9. Финансовые операции, начисление и своевременное перечисление платежей в бюджет.

3.8.10. Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет в рамках полномочий своего отдела.

3.8.11. Рассмотрение заявок от структурных подразделений Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.; принимает решение о необходимости затрат по всем статьям расходов, включая расходы, связанные с изменением штатной численности.

3.8.12. Контроль расходования выделенных средств по целевому назначению в соответствии с лимитами выделенных бюджетных ассигнований и утвержденной сметой. 

3.8.13. Подготовку предложений по регулированию утвержденных лимитов бюджетных обязательств в соответствии с действующим порядком.

3.8.14. Подготовку отчетов об исполнении сметы расходов на содержание аппарата Управления.

3.8.15. Взаимодействие с органами Федерального казначейства по контролю расходования бюджетных средств.

3.8.16. Контроль за:

а) формированием первичных учетных документов;

б) своевременным проведением денежных операций, товаро-материальных ценностей и расчетов;

в) правильным расходованием фонда оплаты труда, соблюдением установленных штатов, должностных окладов, смет административно-хозяйственных и других расходов;

 г) обоснованным и законным списанием с бухгалтерского баланса потерь, недостач, дебиторской задолженности и других средств;

д) правильным и своевременным проведением и оформлением, в установленном порядке, товаро-материальных ценностей;

е) правильным расходованием денежных средств;

ж) финансированием государственных закупок, заказчиком по которым выступает Северо-Кавказское межрегиональное управление Росприроднадзора.

3.8.17. Сохранность документов бухгалтерского учета, оформление и подготовку их в установленном порядке для архивного хранения.

3.9. Осуществляет в области административно-хозяйственного обеспечения:

3.9.1.  Организует и осуществляет действия в порядке, установленном Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ  « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в рамках полномочий своего отдела.

3.9.2. Осуществляет закупки для государственных нужд, заказчиком по которым выступает Северо-Кавказское межрегиональное управление Росприроднадзора.

3.9.3. Осуществляет ведение сводного реестра государственных контрактов о проведенных государственных закупках Северо-Кавказским межрегиональным управлением Росприроднадзора.

3.9.4. Формирует прогноз государственных закупок и государственных заказов на поставки товаров, выполнение и оказание услуг.

3.9.5. Обеспечивает организацию подготовки сводной информации по государственным закупкам и статистических отчетов о проведенных закупках для государственных нужд.

3.9.6. Осуществляет учет и ведение договорной документации в части осуществления оплаты.

3.9.7. Осуществляет контроль за финансово-хозяйственной деятельностью, проводит ежегодные ревизии материальных ценностей.

            3.9.8 Обеспечение своевременных и полных расчетов по заработной плате.

          3.9.9 Правильное начисление и перечисление налогов и сборов в бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, платежей в банки, средств на финансирование капитальных вложений и т. д.

3.9.10. Заключает договоры о материальной ответственности с работниками Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора в установленном порядке.

3.9.11. Закрепляет инвентарь, оборудование и другое имущество по отделам Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, необходимое для организации их деятельности.

3.9.12. Обеспечивает контроль за:

а) расходованием горюче-смазочных материалов;

б) расходованием средств, выделяемых на командировочные расходы;

в) эффективным использованием инвентаря и оборудования, предоставляемого работникам Управления для организации их деятельности.

3.9.13. Обеспечивает своевременное списание оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества, утратившего свое практическое назначение.

3.10. Осуществляет в области администрирования платежей:

3.10.1. Осуществляет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, администрирование поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в установленной сфере деятельности на территории Ставропольского края.

3.10.2. Осуществляет начисление, учет и контроль  за  правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения платы за негативное воздействие на окружающую среду.

3.10.3. . Осуществляет взыскание задолженности  по платежам в бюджет.

3.10.4. Принимает решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет.

3.10.5. Принимает решения о зачете (уточнении) платежей, подлежащих зачислению в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представлению соответствующего уведомления в территориальный орган Федерального казначейства по Ставропольскому краю.

3.10.6. Уточняет невыясненные поступления в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.10.7. Осуществляет сверку отчетных данных с отчетными данными, полученными от территориального органа Федерального казначейства по Ставропольскому краю, по мере обращения в территориальный орган Федерального казначейства по Ставропольскому краю (в случае выявления расхождения между отчетными данными территориального органа Федерального казначейства по Ставропольскому краю  и администратора доходов устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры по их устранению (уточнение реквизитов поступивших платежей, возврат излишне поступивших платежей (по обращениям плательщиков), уточнение принадлежности поступлений по виду (подвиду) доходов).

3.10.8. Подготавливает акты сверки по плате за негативное воздействие на окружающую среду и других поступлений (по заявлениям плательщиков).

3.10.9. Обеспечивает доведение до плательщиков сведения о реквизитах и иные сведения, необходимые для заполнения расчетных документов на перечисление платежей в бюджеты.

3.10.10. Осуществляет контроль за полнотой и своевременностью уплаты экологического сбора.

3.10.11. Осуществляет сбор, обобщение и анализ информации о результатах деятельности в  пределах предоставленных полномочий с представлением  ее в Росприроднадзор в составе, объеме и сроки, устанавливаемые   руководящими документами.

3.11. Осуществляет прием граждан, обеспечивает рассмотрение обращений граждан, юридических лиц, принятие  по ним проектов решений и ответов в установленный законодательством Российской  Федерации срок.

3.12. Готовит отчетность, возложенную на Отдел. 

3.13. Обеспечивает комплектование, учет и хранение служебной документации, образующейся в деятельности Отдела.

3.14. Организует проведение технической учебы по направлениям деятельности Отдела.
3.15. Консультирует гражданских служащих Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора по вопросам компетенции Отдела.

3.16.  Участвует в работе комиссий и рабочих групп, создаваемых при Северо-Кавказском межрегиональном управлении Росприроднадзора в рамках требований действующего законодательства РФ.

3.17. Выполняет иные функции по поручению руководителя Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, его заместителей по вопросам компетенции Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

Отдел для осуществления своих основных функций и задач имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы у структурных подразделений Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

4.2. Привлекать, с согласия руководителей структурных подразделений Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, работников этих подразделений для подготовки проектов организационно-распорядительных актов и иной служебной документации, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него функциями.

4.3. Вносить предложения руководителю Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора по вопросам деятельности Отдела.

4.4. Давать разъяснения по вопросам деятельности Отдела.

4.5. Взаимодействовать в установленном порядке и вести служебную переписку с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти и органами местного самоуправления субъектов СКФО, предприятиями, учреждениями и организациями по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.7. Принимать участие в работе заседаний, совещаний, проводимых Северо-Кавказским межрегиональным управлением Росприроднадзора.

4.8. Выполнять иные функции по поручению руководителя Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, его заместителей по вопросам компетенции Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА

5.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности приказом руководителя Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора в установленном законодательством порядке.

5.2. Начальник Отдела подчиняется непосредственно руководителю Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора и заместителю руководителя Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, курирующего деятельность Отдела.

5.3.  Начальник Отдела:

а) руководит деятельностью Отдела, обеспечивает решение возложенных на Отдел задач и функций;

б) осуществляет планирование работы Отдела и контролирует выполнение планов работы Отдела;

в) распределяет обязанности между работниками Отдела;

г) обеспечивает выполнение работниками Отдела должностных регламентов и служебного распорядка Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора;

д) самостоятельно принимает решения по вопросам деятельности Отдела, кроме вопросов, требующих согласование с руководителем Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора и заместителем руководителя, курирующим деятельность Отдела;

е) вносит предложения о поощрении работников Отдела, применении к ним мер дисциплинарного взыскания, обеспечивает соблюдение ими действующего законодательства о гражданской службе;

ж) вносит предложения по улучшению условий труда работников Отдела;

з) организует ведение делопроизводства в Отделе и осуществляет контроль за исполнением документов;

и) организует и участвует в проведении разъяснительной работы по вопросам кадровой и специальной работы среди сотрудников Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора;

к) принимает участие в заседаниях, совещаниях, проводимых руководством Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора, касающихся вопросов, отнесенных к компетенции Отдела.

5.4. Начальник Отдела имеет право запрашивать и получать от начальников отделов и специалистов Межрегионального управления Росприроднадзора необходимую информацию для обеспечения деятельности Отдела.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Начальник Отдела несет персональную ответственность, в соответствии с действующим законодательством, за выполнением задач, возложенных на Отдел, своевременное выполнение планов работ Отдела, соблюдение специалистами Отдела служебного распорядка Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора и выполнение должностных регламентов. 

6.2. Специалисты Отдела несут ответственность за выполнение своих должностных регламентов, служебного распорядка Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора в соответствии с действующим законодательством.

7. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЕЛА

Ликвидация, реорганизация Отдела проводится в соответствии с действующим законодательством.

Ликвидация, реорганизация РСП Северо-Кавказского межрегионального управления Росприроднадзора проводится в соответствии с действующим законодательством.

	Начальник межрегионального отдела бухгалтерского, финансового и административно-хозяйственного обеспечения


	Н.И. Юшко
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